
为贯彻落实《财政部、教育部、人力资源社会保障部关于进一步

加强中等职业学校国家助学金发放管理工作的通知》（财教〔2008〕

336 号）精神，加强对中等职业学校国家助学金（以下简称中职助学

金）的发放管理，确保资助工作顺利实施，制定本办法。

一、资助对象

中职国家助学金资助对象是具有中等职业学校全日制正式学籍

的在校一、二、三年级所有农村户籍的学生和县镇非农户口的学生以

及城市家庭经济困难学生。

中等职业学校在校三年级学生通过工学结合、顶岗实习获得一定

报酬，用于支付学习和生活费用。

二、资助标准

中职国家助学金资助标准为每生每年 2300 元，主要资助受助学

生的生活费开支。

中职国家助学金按学年申请和评定，通过中职资助卡按学期由银

行直接发放到学生银行卡中。

三、资助流程

1.学生在新学期开学一周内向学校提交《中等职业学校国家助学

金申请表》，并递交身份证复印件或户籍证明；

2.学校要认真受理学生申请，首先由班主任对申请学生在班内甄

选、评定，确定受助名单。学校组织助学金评审委员会对受助学生进

行审核，并将审核结果在校内进行不少于 5 个工作日的公示。公示无

异议后，经校长签字将《中等职业学校国家助学金受助学生汇总表》

报县区学生资助管理中心审核、批复。

3.县区资助中心每学年初，根据学校上报受助学生名单，委托银



行为新生办理中职资助卡。

4.班主任每月 10 日以前填报国家助学金受助学生增减月报表，

签字确认后上报学校学生资助部门；

5.学校资助管理部门每月 15 日以前依据受助学生增减月报表在

《全国中等职业学校学生管理信息系统》中对当月实际受助学生名单

进行维护，并将实际受助学生名单（一式两份）上报县区资助中心盖

章后不少于 5 个工作日的公示；

6.县区资助中心每月 20 日前对学校当月在系统中上报的实际受

助学生名单进行审核；

7.中职资助资金到位后，县区资助中心依据汇总数据，报同级财

政部门审核、申请拨付资助资金，并委托银行将中职助学金直接打到

受助学生的中职资助卡中。

四、档案管理

1.学校资助档案材料保存要求：

（1）学生申请表、汇总表、统计表按年度分年级、班级归档保存；

（2）学生领取银行卡的签字表按学年度归档保存；

（3）公示材料、增减月报表按学期、按月顺序归档保存；

（4）学期末实际发放汇总表分年级、班级归档保存；

（5）各类档案保存时间不少于五年。

2.县区资助中心档案材料保存要求：

（1）学校汇总表、统计表按年度分学校、分年级归档保存；

（2）中职资助资金拨付凭证按学期归档保存；

（3）学校公示材料分学校按学期、按月归档保存；

（4）学校领取中职资助卡签字表按学期归档保存；

（5）学期末实际发放汇总表分学校、按年级归档保存。



（6）各类档案保存时间不少于五年。

五、其他

各级资助机构要加强中职助学金的管理，并接受审计、 监察部

门的检查和社会监督。对弄虚作假、套取财政专项资金或挤占、挪

用、滞留国家助学金的行为，将追究直接责任人和相关领导的责任。
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