
为了加强学校集会管理，确保集会安全有序进行，避免或

减少突发安全事件造成人身伤害和财产损失，维护学校正常的

教育教学、工作和生活秩序，结合我校的实际，特制定本预案。

一、适用范围

本预案所称大型集会活动，是指学校、各处室和班级在校

内或校外所举办的活动。

（一）艺术节等文艺演出活动；

（二）各类庆祝、庆典活动；

（三）课间操、运动会、体育单项竞赛活动；

（四）专题报告会；

（五）其它大型集会活动。

二、集会的审批制度

大型集会活动按照谁主办（承办）谁负责的原则，实行分

级管理，逐级申报审批和备案制度。校长是常规集会活动的审

批部门。

三、集会的组织管理

集会的举办单位应提前一周向学校提供下列资料，办理审

查备案手续。

1、集会活动的总体方案。包括活动内容、规模、时间、地

点、人数、交通工具、参加活动的对象和主要领导。

2、集会活动的安全保卫措施和实施方案以及突发事故处置

预案。



3、集会场所的基本情况。

4、集会纪律要求。

四、突发情况的处置

各级值班人员要在职在位，发现突发情况，立即采取相应

的措施，确保在第一时间到场并妥善处置。

1、当事人或现场目击者要迅速采取紧急措施，制止事态发

展。立即组织师生开展自救和互救。根据需要，及时拨打“110”、

“119”、“120”、“122”等报警求助电话。

2、立即通知值班领导、老师和及有关人员迅速到达现场，

组织开展抢救工作。

3、值班人员迅速到达现场保护现场，维持秩序，保证安全

通道畅通无阻，协助开展救助工作。门卫值班室员引导有关的

人员和车辆迅速到达事发现场。当发生火灾时，义务消防人员

迅速到达现场，抢救被困师生，展开灭火工作。

4、值班老师或任课老师按照学校规定的疏散撤离路线和顺

序，组织学生撤离。同时，按照先急后缓的原则，先组织撤离

受到直接威胁的班级和人员，其它班级有序的快速撤离。确保

无拥挤伤亡发生。

5、值班领导和老师按照分工到教学区及楼梯口组织疏导学

生疏散和撤离。

6、要保证安全疏散通道及安全出口的畅通。并根据要求，

对发生危险的地段进行封闭。

7、做好学生的思想稳定工作，严禁大声喧哗，保持良好秩

序。



8、根据突发事件的性质，对水、电等采取相应的安全措施，

保障各项物资的供应。同时，抢修受损设施。

9、通知有关人员迅速投入到抢险、救护和善后工作的处理

等各工作之中。

10、及时向上级汇报突发事件的进展情况，接待媒体和师

生家属，处理善后工作。


